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Procedura zachowania bezpieczenstwa i zasad funkcjonowania
Miejskiej Biblioteki Publicznej w Kolnie w trakcie epidemii COVID-19
dla pracownikéw i uzytkownikéw Biblioteki

§1

Procedura zachowania bezpieczenstwa i zasad funkcjonowania Miejskiej Biblioteki
Publicznej w Kolnie w trakcie epidemii COVID-19 dla pracownikéw i uzytkownikoéw
Biblioteki, zwana dalej Procedura, okresla warunki 1 zasady wprowadzenia
bezpieczenstwa obstugi uzytkownikéw Biblioteki, okreslenie zasad udostgpniania i
zwrotow zbiorow bibliotecznych oraz innych czynnosci zwigzanych z obstuga
czytelnikéw, kontaktow zewnetrznych i prowadzenia cigglosci pracy Biblioteki przy
jednoczesnym zapewnieniu ciggtosci dziatania Miejskiej Biblioteki Publicznej w
Kolnie.

Procedura obowigzuje wszystkich uzytkownikow, pracownikdow, oraz inne osoby i
instytucje korzystajace z ustug, wspotpracujace lub przebywajace na terenie Biblioteki.

§2
Procedura obejmuje:

Zapewnienie bezpiecznego dystansu czasowo-przestrzennego i srodkow higieny dla
pracownikow i uzytkownikéw Biblioteki.

Zapewnienie bezpiecznej obstugi uzytkownikéw oraz maksymalne ograniczenie
kontaktu.

Zasady udostgpniania zbiorow bibliotecznych.

Zasady korzystania z komputerow znajdujacych si¢ w Bibliotece.

Godziny otwarcia oddzialow bibliotecznych dla czytelnikow.

Zasady postepowania ze zbiorami bibliotecznymi powracajacymi do Biblioteki.
Procedury postgpowania w przypadku podejrzenia u osoby/uzytkownika zakazenia
koronawirusem.

§3

Zapewnienie bezpiecznego dystansu czasowo-przestrzennego
i Srodkow higieny dla pracownikow i uzytkownikow Biblioteki

Wszyscy pracownicy Biblioteki powinni przestrzega¢ ogélnych zasad

bezpieczenstwa:

. po przyj$ciu do pracy przed jej rozpoczeciem i regularnie czgsto w trakcie jej
trwania obowigzkowo nalezy my¢ prawidtowo rece (wg. umieszczonej instrukcji).

. dezynfekowac osuszone r¢ce preparatem do dezynfekcji.

. pracownicy na stanowiskach obstugi uzytkownikéw podczas wykonywania pracy
poza strefg chroniong ptyta plexi maja obowigzek nosi¢ maseczke ostaniajacg usta
I Nos.

. zachowac bezpieczng odlegto$¢ od rozmowcy i wspotpracownikow (2 metry)

. stara¢ si¢ nie dotyka¢ dtonmi twarzy zwtaszcza okolic ust, nosa i oczu.
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. w czasie kichania lub kaszlu nalezy zastania¢ usta 1 nos zgigtym tokciem lub
chusteczka. Uzywane chusteczki nalezy wrzuci¢ do zamknigtego pojemnika.

. w przypadku wystapienia objawdw choroby nie nalezy przychodzi¢ do pracy.
Nalezy pozosta¢ w domu informujgc o tym fakcie pracodawce i zwrdcic si¢ po
pomoc medyczng.

Dozowniki z ptynem do dezynfekcji rak dostepne sa dla uzytkownikow w kazdym
oddziale bibliotecznym: dla dzieci, wypozyczalni dla dorostych i czytelni.

Kazdy czytelnik podczas pobytu w bibliotece ma obowiazek noszenia maski
ochronnej lub innego sposobu zaslaniania nosa i ust.

Kazdy czytelnik przed przystapieniem do przegladania zbiorow bibliotecznych ma
obowigzek zdezynfekowania dloni. Zaleca si¢ takze noszenie rekawiczek
ochronnych.

Wyznacza si¢ strefy dostgpne dla uzytkownika Biblioteki wraz z wytyczong bezpieczng
odlegtoscig na podtodze — zapewniajaca zachowanie odpowiednich odleglo$ci migdzy
uzytkownikami.

Ustala si¢ limit 0sob przebywajacych w kazdym oddziale Biblioteki tj. 4 osoby. Kazdy
oddziat Biblioteki udost¢gpnia w widocznym miejscu informacje z ustalonym limitem
0sOb przebywajacych jednoczesnie w Bibliotece.

Dzieci powyzej 13 r.z. sg traktowane jako samodzielne osoby.

Skraca si¢ czas przebywania w Bibliotece na okres niezbedny do wypozyczenia
zbiorow.

Mozliwo$¢ korzystania ze stanowisk komputerowych 1 wykonywania wydrukéw jest
ustalana indywidualnie dla kazdego uzytkownika. O udostgpnieniu uzytkownikowi
stanowiska komputerowego decyduje pracownik oddziatu biblioteki. Stanowiska
komputerowe sg kazdorazowo dezynfekowane przez pracownika biblioteki po
zakonczeniu pracy uzytkownika.

Zaleca si¢ jak najczestsze wietrzenie pomieszczen, dezynfekcje klamek, klawiatur,
telefonow, wlacznikow $wiatta 1 innych powierzchni lub elementéw wyposazenia czgsto
uzywanych.

§4

Zapewnienie bezpiecznej obstugi uzytkownikow
oraz maksymalne ograniczenie kontaktu

W celu zapewnienia bezpiecznej obstugi uzytkownikoéw preferowane jest
rezerwowanie zbiorow telefonicznie lub e-mailowo .

Zbiory mozna wypozyczac¢ bezposrednio w Bibliotece zgodnie z zasadami
wypozyczania zbiordw bibliotecznych, opisanymi w §5.

Wprowadza si¢ obowigzek zastaniania nosa i ust oraz noszenia rekawiczek ochronnych
przez personel Biblioteki obstugujacy czytelnikow.
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§5
Zasady udostepniania zbiorow bibliotecznych

Nie zmieniajg si¢ zasady zapisu do Biblioteki oraz korzystania ze zbiorow Biblioteki
zapisane w Regulaminie korzystania ze zbiorow i ustug Miejskiej Biblioteki Publiczne;j
w Kolnie.

Kazdy czytelnik podczas pobytu w bibliotece ma obowiazek noszenia maski
ochronnej lub innego sposobu zaslaniania nosa i ust.

Kazdy czytelnik przed przystapieniem do przegladania zbioréw bibliotecznych ma
obowigzek zdezynfekowania dloni. Zaleca si¢ takze noszenie r¢kawiczek
ochronnych.

Przywraca si¢ swobodny dostep do regatow bibliotecznych dla czytelnikow.
Wypozyczanie zbiorow Biblioteki odbywa si¢ tylko na zewnatrz do domu.

Zaleca si¢ korzystanie z zasoboéw dostepnych on-line.

Oferta kulturalno-o$wiatowa Biblioteki pozostaje ograniczona.

§6
Godziny otwarcia Biblioteki dla czytelnikow

«  poniedziatek, wtorek, czwartek, piatek: 9% — 17%
e  sobota: 10% — 14%

§7
Zasady postepowania ze zbiorami bibliotecznymi powracajacymi do Biblioteki

Czytelnik zwracajac zbiory biblioteczne jest zobowigzany do noszenia maski ochronne;j
lub innego sposobu zastaniania nosa i ust oraz zachowania bezpiecznej odlegtosci
pomiedzy pracownikami Biblioteki 1 innymi osobami korzystajagcymi z Biblioteki.

Po przyjeciu ksiazek od czytelnika nalezy kazdorazowo zdezynfekowac blat, na ktorym
lezaty ksigzki.

Przyjete ksigzki powinny zosta¢ odtozone na okres minimum 3 dni na wydzielone potki,
oznaczone datg zwrotu, odizolowane od innych egzemplarzy.

§8

Procedury postepowania w przypadku podejrzenia
u osoby/uzytkownika zakazenia koronawirusem

W przypadku stwierdzenia wyraznych oznak choroby, jak uporczywy kaszel, zte
samopoczucie, trudnosci w oddychaniu, osoba nie powinna zosta¢ wpuszczona na teren
Biblioteki. Powinna zosta¢ poinstruowana o jak najszybszym zgloszeniu si¢ do
najblizszego oddziatu zakaznego celem konsultacji z lekarzem, poprzez udanie si¢ tam
transportem wtasnym lub powiadomienie 999 albo 112.

Zgloszenie incydentu do Dyrektora Biblioteki, co umozliwi obstudze ustalenie
obszaru,w ktoérym poruszala si¢ i przebywala osoba, przeprowadzenie rutynowego
sprzatania, zgodnie z procedurami, oraz zdezynfekowanie powierzchni dotykowych
(klamki, porgcze, uchwyty itp.).



Ustalenie listy pracownikéw oraz uzytkownikow (jesli to mozliwe) obecnych w tym
samym czasie w czesci/czesciach Biblioteki, w ktorych przebywat uzytkownik 1
zalecenie stosowania si¢ do wytycznych Gtéwnego Inspektora Sanitarnego dostgpnych
na stronie gov.pl/ oraz gis.gov.pl, odnoszacych si¢ do 0sob, ktore miaty kontakt z
zakazonym.

§9
Postanowienia koncowe

Uzytkownik nie stosujacy si¢ do wytycznych dla funkcjonowania Miejskiej Biblioteki
Publicznej w Kolnie w trakcie epidemii wirusem COVID-19 moze by¢ czasowo lub na
stale pozbawiony prawa do korzystania ze zbiorow Biblioteki.

Zmiany postanowien wytycznych dokonuje si¢ w trybie zarzadzenia Dyrektora
Miejskiej Biblioteki Publicznej w Kolnie.

Zaleca sig¢ $ledzi¢ biezace komunikaty na stronie internetowej www.mbp.kolno.home.pl



https://www.gov.pl/web/koronawirus/
https://www.gov.pl/web/gis
http://www.mbp.kolno.home.pl/

