Regulamin
korzystania ze zbiorow i ushug
Miejskiej Biblioteki Publicznej w Kolnie

§1

Postanowienia ogolne

. Ze zbiorow 1 ustug Miejskiej Biblioteki Publicznej w Kolnie moga korzysta¢ wszyscy
zainteresowani.

. Korzystanie ze zbioréw 1 ustug Miejskiej Biblioteki Publicznej w Kolnie jest bezptatne.
Czytelnik uiszcza jednak optaty za uslugi wytwarzania zamoéwionych dokumentéw
wtornych, tj. kopii kserograficznych, wydrukow komputerowych zgodnie
z obowigzujacym Cennikiem opftat, kar i odszkodowan (Zatacznik nr 1).

. W Bibliotece obowigzuje zakaz palenia tytoniu i spozywania positkow, a w Czytelni
dodatkowo cisza oraz zakaz uzywania telefonow komorkowych.

Okrycia wierzchnie, parasole oraz torby Czytelnik pozostawia w wyznaczonym
do tego celu miejscu.

. Biblioteka nie ponosi odpowiedzialno$ci za rzeczy osobiste Uzytkownikow
pozostawione bez nadzoru.

. Z Biblioteki nie moga korzysta¢ osoby nietrzezwe oraz odbiegajagce swoim
zachowaniem od spotecznie przyjetych norm.

§2

Warunki korzystania ze zbiorow Biblioteki

. Niezbednym warunkiem korzystania ze zbiorow 1 ustug Biblioteki jest posiadanie

aktualnej karty bibliotecznej.

. W celu otrzymania karty nalezy zarejestrowac¢ si¢ jako Czytelnik BiblioteKi.

. Rejestracji mozna dokonac:

a. osobiscie w Bibliotece, okazujac dokument potwierdzajacy tozsamosc
1 podajac bibliotekarzowi niezbgdne dane, potwierdzajac wlasnorgcznym
podpisem zgodno$¢ danych, wyrazajac zgod¢ na ich przetwarzanie przez
Biblioteke oraz zapoznanie si¢ z Regulaminem 1 klauzulg informacyjng RODO.

b. zdalnie poprzez katalog OPAC badz aplikacj¢ Sowa MOBI. W celu pelne;j
aktywacji konta Czytelnik ma obowigzek w ciggu 30 dni od daty zdalnej
rejestracji  potwierdzic dane podane w formularzu rejestracyjnym
oraz podpisac karte zapisu.

. Karty zapisu Czytelnikow do lat 13 muszg by¢ potwierdzone podpisem rodzicow

lub opiekunéw prawnych.

Otrzymanie karty bibliotecznej upowaznia jej wiasciciela do korzystania ze zbiorow

1 ustug we wszystkich agendach Miejskiej Biblioteki Publicznej w Kolnie.

. Wydanie pierwszej karty bibliotecznej jest bezptatne. Optata za wydanie kolejnej karty

wynosi 5,00 zt.

. Udostepnienie karty bibliotecznej innej osobie jest rOwnoznaczne z wzigciem przez

wlasciciela odpowiedzialnos$ci za wypozyczone na nig materiaty.
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Czytelnik zobowigzany jest do informowania Biblioteki o kazdorazowej zmianie
danych osobowych i adresowych.

Administratorem danych osobowych jest Miejska Biblioteka Publiczna w Kolnie.
Dane osobowe podlegaja ochronie prawnej. Czytelnikowi przystuguje prawo
do wgladu i ich poprawiania. Dane s3 gromadzone i przetwarzane jedynie do czasu
korzystania przez Czytelnika z ustug Biblioteki.

§3

Udostepnianie zbiorow na zewnatrz

Kazdy Czytelnik moze jednorazowo wypozyczy¢ 5 dowolnych egzemplarzy zbiorow,
przy czym calkowita liczba wypozyczen we wszystkich agendach udost¢pniania
nie moze przekroczy¢ 15 egzemplarzy na okres 30 dni.

W uzasadnionych przypadkach bibliotekarz moze zwigkszy¢ liczb¢ wypozyczonych
zbiorow.

Istnieje mozliwo$¢ prolongowania terminu zwrotu zbiorow, jesli nie ma na nie
zapotrzebowania ze strony innych Czytelnikdbw. Mozna dokona¢ tego telefonicznie,
droga elektroniczng badZ podczas osobistej wizyty w Bibliotece.

Termin zwrotu wypozyczonych materialdw bibliotecznych mozna prolongowac
dwukrotnie.

W szczegdlnych sytuacjach Biblioteka moze zada¢ zwrotu wypozyczonych ksigzek
przed ustalonym terminem.

Na prosbe Czytelnika Biblioteka moze rezerwowac ksigzki wypozyczone przez innych
Czytelnikow. O dostepnosci ksigzki bedzie on powiadomiony telefonicznie lub poczta
elektroniczng.

Zamoéwione materiaty biblioteczne mozna odebra¢ w ciggu 7 dni roboczych. Po tym
terminie zamowienie traci waznosc.

Za przekroczenie terminu zwrotu wypozyczonych materialow Biblioteka moze
pobiera¢ optaty zgodnie z obowigzujacym Cennikiem optat, kar i odszkodowan
(Zatacznik nr 1 do niniejszego regulaminu).

Czytelnicy, ktorzy udostepnili Bibliotece adres swojej poczty elektronicznej otrzymuja
wygenerowane przez system biblioteczny przypomnienie o terminie 1 konieczno$ci
zwrotu wypozyczonych materiatdw. Pozostatym dluznikom upomnienia wysylane
s na adres korespondencyjny.

Czytelnik, do ktérego Biblioteka wystata upomnienie w sprawie zwrotu materialow
bibliotecznych, pokrywa koszty wszystkich upomnien. Na kwoty wptacone z tytutu
upomnien 1 przetrzymywania materialow bibliotecznych bibliotekarz wydaje
pokwitowanie.

Jezeli Czytelnik, mimo upomnien wystanych przez Bibliotekg, odmawia zwrotu
materiatdéw bibliotecznych lub uiszczenia naleznych optat, Miejska Biblioteka
Publiczna w Kolnie dochodzi swoich praw i roszczen zgodnie z przepisami prawa.

§4

Udoste¢pnianie zbiorow na miejscu

Uzytkownicy moga korzysta¢ ze zbiorow Biblioteki na miejscu — w Czytelni. Zbiorow
nie wolno wynosi¢ z agendy bez zezwolenia dyzurnego bibliotekarza.



W Czytelni mozna korzysta¢ z wtasnych zbioréw i multimediow.

W Czytelni mozna korzystaé ze zbioru czasopism biezacych bez posrednictwa
bibliotekarza.

Z ksigzek ksiggozbioru podrgcznego, a takze z czasopism z lat ubieglych, Czytelnik
korzysta za posrednictwem pracownika Biblioteki.

Czytelnik moze wypozyczy¢ ze zbiorow Czytelni do domu maksymalnie 5 czasopism
(oprocz czasopism regionalnych), a takze do 3 ksigzek (z wyjatkiem albumow, atlasow,
wydawnictw stownikowych, encyklopedycznych i regionalnych oraz innych publikacji
z roznych wzgledow szczegolnie cennych dla Biblioteki).

Korzystajacy ze zbiorow ma obowigzek wpisa¢ si¢ do zeszytu odwiedzin.
Postanowienie to nie narusza Ustawy o ochronie danych osobowych, a wpis stuzy
wylacznie do realizacji celow statystycznych i statutowych Biblioteki.

Uzytkownik moze wuzyska¢ zgode dyzurujacego bibliotekarza na kopiowanie
fragmentow niektorych zbiorow.

Przed opuszczeniem Czytelni Uzytkownik zwraca udostgpnione materiaty.

§5

Zamowienia i rezerwacje poprzez indywidualne konto czytelnika

Czytelnik moze samodzielnie dokona¢ rezerwacji aktualnie dostepnych materiatow
bibliotecznych online poprzez katalog Miejskiej Biblioteki Publicznej w Kolnie
oraz w aplikacji Sowa MOBI, za posrednictwem indywidualnego konta czytelnika.
ZamoOwienia realizowane sg w godzinach pracy Biblioteki.

Czytelnik powinien odebra¢ zarezerwowane 1 przygotowane do wypozyczenia
materialy biblioteczne w terminie 7 dni roboczych, przypadajacych po dniu zlozenia
rezerwacji. W razie braku odebrania zarezerwowanych materiatow bibliotecznych
W powyzszym terminie, rezerwacja wygasa.

W razie braku dostepnosci danych materiatdow bibliotecznych z powodu
ich wypozyczenia, Czytelnik moze za posrednictwem indywidualnego konta czytelnika
zlozy¢ zamodwienie, ktore od dnia zwrotu zamdéwionych materiatow bibliotecznych
przechodza na konto zamawiajacego jako materiaty zarezerwowane. Rezerwacja bedzie
aktywna przez 7 dni roboczych. W razie nieodebrania materialdéw bibliotecznych
W powyzszym terminie rezerwacja wygasa.

Czytelnik nie bgdzie mogl dokona¢ rezerwacji ani zamowienia, jezeli na jego koncie
beda pozostawaly niezwrdcone w terminie materialy biblioteczne lub ma inne
zobowigzania wobec Biblioteki.

Czytelnik zostanie poinformowany przez Bibliotek¢ o mozliwosci odebrania
zarezerwowanego lub zamdwionego materialu bibliotecznego jedynie wowczas,
gdy udostepni e-mail i/lub nr telefonu.

Mozliwos¢ zdalnej rezerwacji i zamawiania jest dostgpna poza godzinami otwarcia
Biblioteki.

§6

Wypozyczanie i udostepnianie Czytaka



Miejska Biblioteka Publiczna w Kolnie jest wlascicielem urzadzen do odtwarzania
cyfrowej ksigzki mowionej — Czytakéw wraz z dodatkowymi akcesoriami do kazdego
urzadzenia: zasilaczem, kartag SD 16 GB i kablem USB.

Czytaka moze wypozyczac¢ jedynie Czytelnik do tego uprawniony.

Warunkiem wypozyczenia urzadzenia Czytak jest pisemne potwierdzenie
wypozyczenia przez Czytelnika lub jego prawnego opiekuna na formularzu
oswiadczenia, ktory stanowi Zalacznik nr 2 do niniejszego Regulaminu.
Wypozyczanie Czytakow jest nieodplatne.

Czas wypozyczenia nie moze by¢ dhuzszy niz 60 dni. Po tym okresie mozliwe jest
przedhuzenie terminu zwrotu Czytaka pod warunkiem aktywnego korzystania przez
Czytelnika ze zbiorow cyfrowej ksigzki mowionej dostepnych w Bibliotece.

Czytelnik zobowigzany jest do dbania o stan Czytaka i wykorzystywania go w sposob
zgodny z instrukcja obstugi.

Pokwitowanie wypozyczenia Czytaka jest rtOwnoznaczne z tym, ze Czytelnik otrzymat
sprawnie funkcjonujacy Czytak z kompletnym wyposazeniem.

W wypadku uszkodzenia Czytaka, Czytelnik ponosi koszt jego naprawy.
Zaniezwrocony Czytak wraz z wyposazeniem lub catkowite jego zniszczenie Czytelnik
ptaci Bibliotece odszkodowanie w wysokosci odpowiadajacej wartosci sprzetu.

§7

Korzystanie z ustug na platformach zewne¢trznych

W ramach wspoélpracy z podmiotami zewnetrznymi Biblioteka moze udostepniad
Czytelnikom kody dostepu do zewnetrznych platform cyfrowych, e-learningowych oraz
e-bookow 1 audiobookow.

Pracownik Biblioteki na wniosek Czytelnika udostgpni mu w ramach zakupionego
przez Biblioteke pakietu kod dostgpu do zewnetrznej platformy cyfrowej
pod warunkiem rozliczenia niezwroconych w terminie materiatow bibliotecznych.
Czytelnik moze uzyskac jeden kod dostgpu do danej zewngtrznej platformy cyfrowej
w okresie waznosci kodu.

Udostepnienie kodu dostgpu jest bezptatne.

Kod dostgpu do danej zewngtrznej platformy cyfrowej pozostaje aktywny przez okres
obowigzujacy u danego operatora zewngtrznej platformy cyfrowe;.

W celu skorzystania z kodu dostepu Czytelnik powinien dokonac rejestracji na stronie
internetowej prowadzonej przez operatora zewnetrznej platformy cyfrowej
oraz zapoznac si¢ i1 zaakceptowac postanowienia regulaminu.

Czytelnik zobowiazany jest do korzystania z zasobow zewngtrznej platformy cyfrowej
w sposob nienaruszajacy majatkowych oraz osobistych praw autorskich.

Biblioteka nie ponosi odpowiedzialnosci za korzystanie przez Czytelnika z zewngtrzne;j
platformy cyfrowe;.

§8

Korzystanie ze stanowisk komputerowych i Internetu

Stanowisko komputerowe stuzy do samodzielnego poszukiwania informacji w celach
naukowych, informacyjnych i edukacyjnych.
. Korzystanie ze stanowiska komputerowego jest bezptatne.
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Stanowisko komputerowe udostepniane jest Uzytkownikom po dokonaniu wpisu
w rejestrze odwiedzin.

Maksymalny czas pracy przy stanowisku komputerowym wynosi 1 godzing. Czas
korzystania moze by¢ przedluzony w miare dostepnosci sprzgtu komputerowego.
Wyniki swojej pracy Czytelnicy moga zapisa¢ na wlasnym nosniku informatycznym.
Niedozwolone jest dokonywanie jakichkolwiek zmian w konfiguracji komputera, jak
I oprogramowaniu na nim zainstalowanego.

Uzytkownicy, po uzyskaniu zgody bibliotekarza, moga korzysta¢ z wtasnego sprzetu
komputerowego poprzez bezposrednie podiaczenie go do zrodta pradu, gniazda
internetowego lub skorzystanie z Internetu bezprzewodowego.

Czytelnicy ponosza odpowiedzialno$¢ za szkody i1 naduzycia popetnione przy uzyciu
udostepnianego im komputera, a takze za posrednictwem Internetu.

Pracownicy Biblioteki maja prawo kontrolowa¢ czynnosci wykonywane przez
Uzytkownikow w trakcie pracy przy komputerze. W szczegdlnych przypadkach
pracownik Biblioteki moze odmowi¢ mozliwos$ci korzystania z komputera, jesli uzna,
ze Uzytkownicy wykonuja czynnosci niepozadane, nawet jesli nie sg one okreslone
w Regulaminie.

Czytelnik zobowigzany jest do zakonczenia pracy przy komputerze na 15 minut przed
zamkni¢ciem Biblioteki.

§9

Poszanowanie zbioréow i mienia Biblioteki

Czytelnik zobowigzany jest do poszanowania zbiorow bibliotecznych, sprzgtu
komputerowego 1 innego mienia bedacego wlasnoscig Biblioteki.

Uzytkownik powinien zwr6ci¢ uwage na stan zbiorow 1 sprzetu w chwili
ich udostepniania. Zauwazone uszkodzenia nalezy zglosi¢ dyzurnemu bibliotekarzowi.
Czytelnik ponosi odpowiedzialno$¢ materialng za szkody wyniklte z zagubienia
lub uszkodzenia ksigzki, czasopisma lub innych zbioréw bibliotecznych 1 zobowigzany
jest do uiszczenia odszkodowania w wysokosci okreslonej w Zataczniku nr 1
do niniejszego Regulaminu.

Czytelnik moze, za zgodg bibliotekarza, w zamian za zagubiong lub zniszczong ksigzke
dostarczy¢ inng, adekwatng i przydatng Bibliotece publikacje o wartosci nie mniejszej
od wyzej wymienione;.

Czytelnik odpowiada materialnie za zniszczenie lub uszkodzenie sprzgtu
komputerowego, no$nikéw informacji, oprogramowania oraz innych przedmiotow
znajdujacych si¢ w Bibliotece. Wysokos$¢ odszkodowania okresla Dyrektor Biblioteki,
w zalezno$ci od stopnia zniszczenia.

W przypadku o0s6b  niepelnoletnich  odpowiedzialno§¢ ponosza rodzice
lub opiekunowie prawni.

§10
Postanowienia koncowe

Czytelnik zobowigzany jest do zapoznania si¢ z tre$cig niniejszego Regulaminu
1 stosowania si¢ do zawartych w nim postanowien.



2. Uzytkownik nie przestrzegajacy ustalen zawartych w niniejszym Regulaminie moze
by¢ czasowo lub na state pozbawiony prawa korzystania z jej zbiordow i ustug. Decyzje
w tej sprawie podejmuje dyzurny bibliotekarz. Od tej decyzji Czytelnikowi przystuguje
prawo odwotlania si¢ do Dyrektora MBP w Kolnie.

3. W sprawach nie uregulowanych niniejszym Regulaminem decyzje podejmuje Dyrektor
MBP.

4. Niniejszy Regulamin wchodzi w zycie z dniem 24.05.2024 r. i tym samym tracg moc
wczesniejsze uregulowania.



Zatacznik nr 1 do Regulaminu
korzystania ze zbioréw 1 ushug
Miejskiej Biblioteki Publicznej
w Kolnie

Cennik oplat, kar i odszkodowan

Udostepnianie zbiorow:

1. Woydanie drugiej karty bibliotecznej — 5zt;

2. Zniszczenie kodu kreskowego — 5 zt;

3. Kara za przetrzymanie zbioréw bibliotecznych (ksigzki, audiobooka, ptyty CD
z nagraniem) ponad termin ustalony w regulaminie — 0,10 zt za 1 wol. za kazdy dzien
po terminie zwrotu;

4. Optata manipulacyjna za kazde wystane upomnienie w sprawie zwrotu ksigzek i innych
materialéow — 5 zk;

5. Odszkodowanie za zagubiong, zniszczong lub uszkodzong ksigzke, audiobook, ptyte
CD z nagraniem — w wysokosci ceny rynkowej;

6. Odszkodowanie za zniszczenie lub zagubienie ptyty dotaczonej do ksiazki — potowa
ceny rynkowej ksiazki, do ktorej dotaczona jest plyta;

7. Zniszczenie opakowania plyty — 2z1;

8. Odszkodowanie za zgubienie lub niezwrdcenie Czytaka lub/i elementow jego
wyposazenia — cena rynkowa zakupu nowego urzadzenia wraz z akcesoriami
lub wurzadzenia o rownowaznych parametrach. W przypadku zagubienia Ilub
niezwrocenia samych akcesoriow Czytaka stanowigcych jego wyposazenie — cena
rynkowa tych akcesoriow;

9. Optata za naprawe uszkodzonego Czytaka — zgodnie z ekspertyza dot. uszkodzen
i kosztu ich naprawy;

10. Kara za przetrzymanie Czytaka ponad termin ustalony w regulaminie — 0,50 zt za kazdy
dzien po terminie zwrotu.

Ustugi ksero:
Ad A3

1. Kopia jednostronna czarno-biata 0,20 zt 0,40 zt

2. Kopia dwustronna czarno-biata 0,40 zt 0,80 zt

3. Kopia jednostronna z elementami grafiki czarno-biata 0,50 zt 1,00 zt

4. Kopia jednostronna kolor 1,50 zt 3,00 zt

Wydruki komputerowe:
Ad A3

1. 1 stronatekstu (druk czarny) 0,40 zt 0,80 zt

2. 1 strona tekstu (druk kolorowy) 1,00 zt 2,00 zt

3. 1 strona z grafika (czarno-biala) 1,00 zt 2,00 zt

4. 1 strona z grafika (kolorowa) 2,50 zt 5,00 zt



Zatacznik nr 2 do Regulaminu
korzystania ze zbioréw 1 ushug
Miejskiej Biblioteki Publicznej
w Kolnie

Oswiadczenie
wypozyczenia odtwarzacza cyfrowych ksiazek mowionych Czytak

Ja, nizej podpisany/a:

Imig...coviii NazZWiISKO. ..ot
AIeS. ..o tel. oo
oswiadczam, zednia ........................ wypozyczytem/am z Miejskiej Biblioteki Publicznej
w Kolnie sprawnie funkcjonujacy Czytak o numerze ewidencyjnym ......................... wraz
z tadowarka i karta SD.

Jednoczesnie zobowiazuj¢ si¢, w razie zniszczenia lub uszkodzenia urzadzenia, do pokrycia

kosztéw jego naprawy lub zakupu nowego urzadzenia o takich samych parametrach.

Podpis uzytkownika .......cccoeeviiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiinnne

Wypehié¢ w stosunku do nieletnich:
Przyjmuje odpowiedzialno$¢ finansowg za Czytaka wypozyczonego przez mego syna / corke /

0016 (07 0772 3157 oo 1

(imi¢ 1 nazwisko, adres)

(data, czytelny podpis rodzica/opiekuna prawnego, PESEL*)

*PESEL wymagany jest wylgcznie od rodzicow/opiekunow prawnych, ktérzy nie posiadajg karty
bibliotecznej

Potwierdzam zwrot Czytaka w stanie, jak w dniu wypozyczenia:

Data wypozyczenia .................ceeuvennnn. Termin zwrotu ..........ocevevinnenn...

Podpis Bibliotekarza .................cooooiiii.



